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WPROWADZENIE

Wszystko, co robimy, powinno mie¢ swoj cel. Nie inaczej jest z pisaniem pracy dyplomowej. Nie piszemy jej
tylko po to, zeby stata dumnie na pétce, albo tylko dlatego, ze kto$ jej od nas wymaga. Ten wymadg oczywiscie
istnieje, ale tez czemus stuzy. Dla wielu studentdow praca licencjacka czy magisterska stanowi pierwszg
wiekszg wypowiedz pisemnag. Stuzy ona zatem nauce pisania — pisania profesjonalnego, rzetelnego, w stylu
naukowym. Nie znaczy to, ze praca dyplomowa musi by¢ pracg naukowg (twdrczg) — jej styl powinien jednak
taki by¢.

Nauke mozna zdefiniowac jako sztuke obserwacji, a nastepnie przetworzenia spostrzezen w pojecia
abstrakcyjne i utozenie tych poje¢ w system. Przy tym nauki prawne tym sie réznig od nauk fizycznych
(empirycznych), ze nie sg naukami o realnosci, lecz same w sobie stanowig swego rodzaju realnosc.
Prawnicy-naukowcy nie tylko bowiem analizujg istniejgce systemy prawne, ale przede wszystkim tworzg ich



elementy od nowa. Nastepnie zas mogg badac ich funkcjonowanie w praktyce.

Od dyplomanta nie wymaga sie opracowania twérczego. Wprawdzie tez nie zabrania sie go, jednak student
zwykle nie jest jeszcze zdolny do twdrczej syntezy i analizy. To wiasnie jednym z celow pracy dyplomowej jest
nauczenie studenta warsztatu naukowego (a przy tym starannosci, rzetelnosci, precyzji wypowiedzi itp.),
ktdry nastepnie pozwoli mu na dalszg prace, cechujgcg sie juz walorami w petni naukowymi — np. pisanie
artykutow naukowych, glos czy pracy doktorskiej, ktora 6w element twdrczy zawierac bezwzglednie musi.

Praca dyplomowa podlega recenzji osoby ze stopniem co najmniej doktora, wybranej sposrdd cztonkow
katedry, w ktorej jest prowadzone seminarium.

FORMA PRACY

Na seminarium licencjackim z prawa finansowego, ktdre prowadze, dopuszczam nastepujgce formy pracy:
1.Klasyczna — tradycyjna praca licencjacka (objetos¢ 40-80 tys. znakdéw ze spacjami),

2.Naukowa:

a. dwie glosy do wybranych wyrokéw WSA, NSA, TK lub SN w sprawie podatkowej lub innej
finansowoprawnej (10-20 tys. znakow ze spacjami na glose — forma ta wymaga jednak elementu twdrczego)
albo

b.artykut naukowy na wybrany temat (20-40 tys. znakdw ze spacjami, rowniez wymaga pracy tworczej),

3.Praktyczna — zestaw pism procesowych w wybranej sprawie podatkowej, opartej o konkretne orzeczenie
WSA lub NSA — w dwdch instancjach postepowania podatkowego (czyli co najmniej: decyzja | i Il instancji,
odwotanie, co najmniej jedno zazalenie, postanowienia w sprawach wpadkowych, np. o wszczeciu
postepowania, o przeprowadzeniu dowodu, o zawieszeniu postepowania itd.).

Kazdy z powyzszych modeli ma pewne wady i zalety. Klasyczny jest prostszy w pisaniu, gdyz praca nie musi
by¢ twodrcza — podstawowgq forma jest analiza i przedstawienie istniejgcych poglagddow na temat danego
zagadnienia wraz z wyciggnieciem wnioskéw. Mile widziane bedzie studium przypadku, dzieki ktéremu
mozna przedstawic dziatanie opisywanych kwestii w praktyce (np. Funkcjonowanie optaty odpadowej na
przykfadzie gminy Zukowo). Model klasyczny wymaga jednak dtuzszego tekstu.

Modele naukowe s3 krotsze, ale wymagajg wiecej przemyslen i umiejetnosci argumentacyjnych. Praca w tym
przypadku nie moze ograniczac sie do przedstawienia istniejgcych poglagddéw na dany temat — jej autor musi
dodac do nich swoje wtasne.

Model praktyczny wymaga zas dobrej organizacji pracy i gruntownej znajomosci zarowno zasad i regut
postepowania podatkowego, jak i wiedzy merytorycznej na temat, ktérego dotyczy sprawa podatkowa
(argumentacje przynajmniej w czesci mozna jednak znalez¢ w wybranym wyroku, nie trzeba jej wiec
wymyslac od podstaw).



WYBOR TEMATU

Temat pracy powinien by¢:
l.interesujacy dla dyplomanta,
2.zwigzany z tematyka seminarium1,

3.uzasadniony przydatnoscig do wykorzystania w przysztosci, np. w pracy, w dziatalnosci gospodarczej, w
pracy naukowej (studenci o ambicjach naukowych mogg sprébowac opublikowac prace lub jej fragmenty),

4.aktualny,
5.0 zakresie adekwatnym do zaktadanego rozmiaru opracowania.

Sformutowanie tematu nie jest proste. Temat powinien precyzyjnie okresla¢ zawartosc¢ pracy, a przy tym byc¢
skorelowany z trescig poszczegdlnych rozdziatéw, tj. by¢ reprezentatywny dla catosci tresci pracy. Na przyktad
jezeli temat pracy dotyczy podatkéw lokalnych, to w tresci pracy nie moze zabrakngc¢ ktéregos z tych
podatkéw. Ponadto z samego sformutowania tematu powinien juz wynika¢ gtéwny problem badawczy pracy.
Przydatne sg wowczas tgczniki: ,jako” (np. Spdtka cywilna jako podatnik), ,a” (np. Podatek dochodowy od
0s0b fizycznych a polityka prorodzinna) czy ,w Swietle” (np. Dziatalno$¢ organizacji pozytku publicznego w
Swietle polskiego prawa podatkowego). Nie warto — zwtaszcza w pracach magisterskich — formutowac
tematu w sposdb czysto opisowy, gdyz prace opisowe sg pozbawione problemu badawczego

1Tematyka jest oczywiscie prawo finansowe, mozliwe sg jednak czeSciowe odchylenia w strone prawa spotek
oraz teorii i filozofii prawa.
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(zarazem i gtdwnej tezy), a przez to takze wyjgtkowo nudne. Na przykfad praca na temat Podatek od
spadkdéw i darowizn moze tylko w prosty sposéb opisac ten podatek, w czym nie bedzie nic interesujgcego.
Nalezy zatem okresli¢ problem badawczy, ktéry w powyzszym temacie podatku od spadkéw i darowizn
pojawi sie wtedy, gdy na przyktad:

1.poréwnamy opodatkowanie spadkéw w Polsce i na Swiecie (np. Opodatkowanie spadkobrania w Polsce na
tle wybranych rozwigzan zagranicznych) — problemem bedzie ustalenie, czy rozwigzania polskie sg
odpowiednio skuteczne w pordwnaniu z wybranymi rozwigzaniami zagranicznymi; tezg — odpowiedz na to
pytanie,

2.przeanalizujemy dogtebnie konstrukcje podatku (np. Konstrukcja podatku od spadkow i darowizn w swietle
zatozenia struktury gtebokiej podatku) — problemem bedzie ustalenie elementéw tzw. struktury gtebokiej w
podatku od spadkéw i darowizn, do czego wymagane bedzie zbadanie zaréwno teorii struktury gtebokiej, jak
i konstrukcji podatku oraz ich wzajemne odniesienie sie do siebie,

3.zbadamy rozwaj tego podatku w Polsce (np. Ewolucja opodatkowania spadkéw i darowizn w polskim
systemie prawa) — problemem bedzie znalezienie logicznych powigzan pomiedzy rozwigzaniami
poszczegdlnych okresdw historycznych, ich krytyczna ocena, perspektywy rozwoju w przysztosci.



Tematyke nalezy dopasowac do wtasnych ambicji i umiejetnosci oraz formalnego poziomu pracy — poziom
pracy magisterskiej powinien by¢ wyzszy niz licencjackiej.

Temat pracy nalezy odpowiednio przemysleé, tak aby pdzniej nie musie¢ go zmieniac.

KONSTRUKCJA PRACY
Praca w formie klasycznej powinna sktadac sie z nastepujgcych czesci:
1.Strona tytutowa — powinna byc¢ sporzgdzona na podstawie obowigzujgcego wzoru.

2.Spis tresci — warto korzystac¢ z automatycznego spisu tresci, korzystajgcego ze stylu nagtéwkow (prosze
poszuka¢ w pomocy edytora tekstu).

3.0swiadczenie o autorstwie — wedtug wzoru.

4 Wstep — powinien zawierac jasno przedstawione cele pracy i ich uzasadnienie (w tym uzasadnienie wyboru
tematyki), aktualny stan badan, opis struktury czyli konstrukcji pracy (przedstawienie jej czytelnikowi utatwia
mu utozenie sobie w gtowie celu poszczegdlnych czesci pracy), przyjete metody badawcze, podang date
stanu prawnego bedgcego podstawg przygotowanej pracy. Rolg wstepu jest wprowadzenie czytelnika w
kontekst danego zagadnienia, postawienie pytan, zapowiedzenie sposobu uzyskania na nie odpowiedzi,
stowem — zachecenie go do przeczytania pracy. Wstepu nie numeruje sie jako kolejnego rozdziatu.

5.Poszczegdlne rozdziaty — powinny zawiera¢ meritum pracy, przy czym w ostatnim rozdziale powinno sie
ujg¢ wnioski, wyciggniete przez autora z przeprowadzonych badan; we wnioskach warto przedstawic
postulaty de lege ferenda, przewidzie¢ przyszte losy opisywanych instytucji, wskaza¢, co jeszcze nalezatoby
zbadac¢. Rozdziaty mogg dzieli¢ sie na podrozdziaty, a podrozdziaty na kolejne podrozdziaty, jednak éw trzeci
poziom podziatu powinien by¢ wykorzystywany tylko wyjgtkowo, jezeli jest to rzeczywiscie potrzebne. W

dobrze skonstruowanej pracy objetos¢ poszczegdlnych rozdziatéw powinna by¢ podobna (krétszy moze by¢
rozdziat ostatni). Kazdy rozdziat zaczynamy od nowej strony (polecam w wordzie skrot Ctrl+Enter).

6.Spisy: wykorzystanej literatury (dla licencjatu moje minimum to 25 pozycji, chyba ze praca ze wzgledu na
specyficzng tematyke opiera sie gtéwnie na innych zrédtach, np. bogatym orzecznictwie — wéwczas pozycji
literatury moze by¢ nieco mniej), aktow prawnych, orzecznictwa i innych zrédet.

PLAN PRACY

Plan pracy obejmowac powinien strukture rozdziatow i by¢ maksymalnie zblizony do przysztego spisu tresci —
przynajmniej na gtdwnym poziomie podziatu struktury. Tytuty rozdziatdw i podrozdziatow powinny zatem by¢
jak najlepiej sprecyzowane (na przyktad nie mozna nazwa¢ podrozdziatu ,charakter prawny”, poniewaz z
takiego tytutu nie wynika, czyj charakter prawny opisujemy — nawet jezeli mozna sie tego domysli¢ w
kontekscie tytutu catego rozdziatu), spdjne ze sobg nawzajem oraz z tytutem catej pracy. Nie jest
dopuszczalne, by np. tytut pracy byt tozsamy z tytutem jednego z rozdziatéw — oznaczatoby to bowiem, ze
pozostate rozdziaty sg zbedne. Tytut catej pracy, jak i tytut rozdziatu, powinien by¢ skorelowany z zawartoscig



tak, by wyczerpywata ona temat, wynikajacy z tytutu, a zarazem nie zawierata tresci wykraczajgcych poza
tenze temat.

UWAGA — jezeli sporzadzites/as projekt planu, to koniecznie przeczytaj powyzszy akapit jeszcze raz, ale tym
razem bardzo powoli i uwaznie, i upewnij sie, ze Twdj plan spetnia ww. wymagania.

Plan mozna zmienia¢ w trakcie pisania pracy, jednak im czesciej go zmieniamy, tym mniejszy w nim sens. Nie
nalezy sie go jednak trzymaé, jezeli nie ma to sensu.

JAK PROWADZIC BADANIA
W naukach prawnych wyrdzni¢ mozna nastepujgce metody badawcze:

1.Dogmatycznoprawna — polega na analizie istniejgcych uregulowan prawnych. Charakterystyczne w tej
metodzie jest oparcie sie na konkretnym systemie prawnym i jego uregulowaniach. Konieczne sg ciggte
odwotania do przepisdw, a takze orzecznictwa i piSmiennictwa opartego na tych przepisach.

2.Teoretycznoprawna — polega na tworzeniu wtasnych rozwigzan prawnych, w tym takze tworczej analizie lub
syntezie rozwigzan istniejgcych. Charakterystyczne jest oderwanie od konkretnych uregulowan prawnych.
Istniejgce przepisy analizowane sg nie jako gtéwny przedmiot badan, ale raczej jako przyktady praktycznego
zastosowania okreslonych instytucji prawnych (konstrukcji teoretycznych).

3.Historycznodogmatyczna — polega na badaniu systemdw prawnych w przesztosci, ich ewolucji i wptywie na
obecne rozwigzania.

4.Porownawcza (komparatystyczna) — polega na poréwnywaniu rozwigzan wypracowanych w réznych
systemach prawnych.

5.Aksjologiczna — polega na badaniu wartosci stojgcych za okreslonymi rozwigzaniami prawnymi.
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6.Statystyczna — polega na badaniu dziatania w praktyce okreslonych instytucji prawnych z uzyciem metod
statystycznych.

7.Prawnoekonomiczna — polega na badaniu dziatania w praktyce okreslonych instytucji prawnych z uzyciem
metod ekonomicznych, w tym w szczegdlnosci analizy kosztéw stosowania poszczegdlnych rozwigzan
prawnych. Rozwigzania te sg nastepnie oceniane przez pryzmat ich optacalnosci ekonomicznej.

Metody te mozna miesza¢ w zasadzie dowolny sposdb. Podstawowg metodg w pracach dyplomowych jest
zwykle metoda dogmatycznoprawna, nie wymaga ona bowiem tak zaawansowanych kompetencji
naukowych, jak pozostate metody.

Badanie wybranej tematyki nalezy zawsze rozpoczg¢ od sprawdzenia obecnego stanu literatury naukowej w
jej zakresie. Najlepiej stuzy temu zaszycie sie w bibliotece i doktadne przejrzenie najpierw potek z ksigzkami z
zakresu prawa finansowego (mozna zaczg¢ od wyszukiwarki w katalogu, jednak nie mozna sie do tego
sposobu ograniczaé, gdyz tatwo wowczas przeoczy¢ istotne pozycje), czyli P.7.8.3 (uwaga — trzeba to zrobic
zarowno w BUG, jak i w Bibliotece Prawnej na WPiA, gdyz NIE jest tak, ze w BUG sg tylko ksigzki dostepne
takze w BP albo odwrotnie), a potem czasopism. Artykuty w czasopismach mozemy znalezé przez



wyszukiwarke Bibliografii Prawniczej PAN, dostepng w systemie Lex.2 Ponadto warto w systemach Lex, Lex
Polonica czy Legalis przejrze¢ odwotania do pisSmiennictwa i orzecznictwa, dostepne pod interesujgcymi nas
przepisami. Pomdc moze tez Google.

Pracowac (myslec, pisac) najlepiej jest codziennie, systematycznos¢ pozwala bowiem na najbardziej sprawng
i wydajng prace. Odrywanie sie od pracy na dtuzej niz 2-3 dni wywotuje nieche¢ do powrotu do tematu, a
wdrozenie sie wen od nowa zajmuje wéwczas zbyt wiele czasu.

Pomysty warto zapisywac¢ na biezgco, zwtaszcza te przychodzgce przed zasnieciem. ;) Inaczej tatwo je
zapomniec. Czytajac ksigzki czy artykuty, warto notowac mysli, spostrzezenia, cytaty wraz z numerami stron,
tak aby nie trzeba byto potem dtugo szuka¢ w Zrddtach czegos, co zapamietalismy, ale nie pamietamy, gdzie
to byto.

JAK PISAC

Piszgc prace, nalezy ciggle pamietac o jej zatozonym celu. Kazdy element pracy (rozdziat, podrozdziat, akapit,
zdanie, stowo) musi mie¢ swaj cel, a jego miejsce wzgledem pozostatych elementéw pracy nie moze by¢
przypadkowe. Konstrukcja pracy powinna by¢ oparta na pewnym algorytmie rozwigzania zatozonego
problemu badawczego. Powinna prowadzi¢ czytelnika kolejno przez:

1.przedstawienie tego problemu (postawienie pytan),
2.jego rozwigzanie (argumentacje stuzgcg odpowiedzi na zadane pytania),
3.wnioski z tego ptyngace.

Dlatego kazdy kolejny element pracy musi stanowic cigg dalszy poprzedniego, jego logiczng kontynuacje.
Kazdy wiekszy element (akapit, podrozdziat, rozdziat) powinien miec¢ swéj temat (tylko jeden, choc jeden
duzy temat moze sktadac sie z wielu mniejszych — po to wtasnie sg akapity, zeby oddziela¢ poszczegdlne
mysli w ramach

2Z Lexa mozna korzysta¢ na domowych komputerach, korzystajgc z ustugi VPN (szczegoty na stronie BUG).

dtuzszej wypowiedzi). Poczatkowe elementy danego fragmentu powinny wprowadza¢ w jego tematyke — na
przyktad z pierwszego zdania danego akapitu powinno wynika¢, jakiemu problemowi bedzie on poswiecony
(czyli jaki jest jego cel). Niekiedy, zwtaszcza gdy rozdziaty sg diugie, warto zaopatrzy¢ kazdy z nich we
wprowadzenie na poczatku oraz podsumowanie na koncu. Dzieki temu tatwiej bedzie wprowadza¢ czytelnika
w dang tematyke, a nastepnie przechodzi¢ do kolejnej (w nastepnym rozdziale). Oczywiscie kolejne
podsumowania i wprowadzenia powinny by¢ logicznie powigzane. Wystrzegac nalezy sie powtérzen, zdan
zbednych, fragmentéw nieobjetych tematem pracy. Koniecznos¢ stosowania regut poprawnej polszczyzny
powinna by¢ oczywista.

Zdania oraz akapity powinny by¢ krétkie i przejrzyste. Nie ma nic gorszego niz zdanie wielokrotnie ztozone,
ciggnace sie przez 5-6 wersow. tatwo sie w nim pogubi¢ nawet samemu autorowi. Jezyk nie moze by¢
potoczny ani nazbyt kwiecisty. Praca naukowa powinna by¢ pisana jezykiem precyzyjnym. Nie nalezy unika¢
powtdrzen stéw, jezeli ich zachowanie jest konieczne ze wzgledu na precyzje wypowiedzi.



W tekscie o stylu naukowym kazda stawiana teza musi by¢ nalezycie uzasadniona (uargumentowana). Tym
uzasadnieniem bedzie albo oparcie sie na zrédle (artykut, komentarz, orzeczenie, monografia, przepis prawa
itd.), albo wtasna logiczna, spdjna i wyczerpujgca argumentacja, ktérej celem bedzie wypetnienie luki w
zrédtach. Wystrzegac sie nalezy pustych stwierdzen, takich jak ,oczywiste jest, ze...” czy ,wiadomo, ze...”.
Jezeli znajdziemy Zrodto popierajgce nasze twierdzenia, to nalezy je zawsze powotac (w przypisie!), a jezeli
zrédtem ma by¢ nasza argumentacja, to nalezy zadbac o to, by miata ona podstawy w regutach wyktadni
prawa3 lub innym nalezytym, odpowiednio przemyslanym uzasadnieniu. Prawo nie jest naukg empiryczng i
niekiedy nie da sie jasno powiedzie¢, jakie stanowisko jest obiektywnie stuszne, gdyz stusznos¢
poszczegdlnych poglagddw moze byc¢ zalezna od systemu wartosci oceniajgcego. Dlatego argumenty sg tak
wazne.

Zrédtami powinny byé prace naukowe lub fachowe, czyli adresowane do prawnikéw lub ekonomistéw,
wzglednie innych profesjonalistow (s3 to np. czasopisma: ,,Panstwo i Prawo”, ,Kwartalnik Prawa
Podatkowego”, ,Bank i Kredyt”, ,,Prawo i Podatki”, ,Monitor Podatkowy”, ,,Przeglad Podatkowy”, ,Doradztwo
Podatkowe”, ,Finanse Komunalne”, ,Jurysdykcja Podatkowa”, ,Przeglad Orzecznictwa Podatkowego” itd.), a
nie do przedsiebiorcow i innych nieprawnikéw (co do zasady nie cytujemy wiec ,,Gazety Prawnej”,
,Rzeczpospolitej”, ,,Doradcy Podatnika”, ksigzek popularnonaukowych, poradnikéw itp.). Oprécz artykutéw i
glos publikowanych w czasopismach zrédtami mogg oczywiscie by¢ takze opracowania zwarte — monografie,
komentarze, podreczniki

— przy czym te ostatnie nalezy cytowac tylko wowczas, gdy reprezentujg wysoki poziom (nie s3 tylko
powtdrzeniem tresci ustawy albo banalnych tresci, zawartych w wiekszosci innych podrecznikow) i gdy
brakuje Zrédfa poswieconego wytacznie tematowi, ktéry opisujemy (taka koniunkcja wystepuje rzadko, wiec
co do zasady podrecznikdw nie uzywamy — to samo dotyczy leksykondw). W zasadzie kazdy temat opisany w
podreczniku znajdziemy takze w ,,Systemie prawa finansowego” albo ,Systemie instytucji prawno-
finansowych PRL” — w ogdlnych sprawach warto powotywac te wielkie opracowania. Innym rodzajem zrédet
sg orzeczenia sgdow, takich jak Naczelny Sad Administracyjny, wojewddzkie sady administracyjne, Trybunat
Konstytucyjny,

Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej, Sgd Najwyzszy, sady apelacyjne itd.

3Polecam gorgco Zasady wyktadni prawa Lecha Morawskiego (wyd. TNQOiK Torun, pierwsze wydanie w
2006), kazdy powinien znac te pozycje.
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Niekiedy nalezy wykorzysta¢ takze pisma administracji, np. rézne raporty z przeprowadzonych badan albo —
zwtaszcza w prawie podatkowym — interpretacje indywidualne i ogdlne. Co do zasady nie mozna opierac
pracy na jednym czy dwéch rodzajach zrédet — powinny one by¢ zréznicowane.

Poglady znalezione w zrédtach nalezy przytaczaé swoimi stowami, opatrujac je przypisem (przypis stawiamy
po zakonczeniu fragmentu odwotujgcego sie do twierdzen danego autora). Cytaty nalezy stosowac tylko
wowczas, gdy ze wzgledu na zachowanie odpowiedniego poziomu precyzji potrzebne jest dostowne
przedstawienie pogladu innego autora (np. w celu podjecia polemiki). Cytaty mozna przy tym skraca¢, ale
zawsze tak, by zachowac sens wypowiedzi (jezeli wycinamy czes¢ cytatu ze srodka, uzywamy znaku ,,(...)"
albo ,[...]”). Odnosic sie do zrédet nalezy z szacunkiem wobec innych autorow — polemiki sg mile widziane,
ale powinny by¢ wywazone w formie i dobrze uargumentowane.



Praca dyplomowa przechodzi przez system ,,Plagiat”, a wysoki wspdfczynnik podobienstwa powoduje jej
odrzucenie. Bedzie to bezwzglednie przestrzegane. Nie mozna podac¢ doktadnej wartosci wspotczynnika
powodujgcej odrzucenie, gdyz oceniane to jest zawsze indywidualnie, w zaleznosci od tresci (np. cytowanie
przepisow jest jak najbardziej dopuszczalne, a podwyzsza wspodtczynnik).

Pisa¢ mozna albo bezosobowo (np. ,nalezy zauwazyg, ze...”) albo w pierwszej osobie (np. ,,uwazam, ze...”).
Obie szkoty sg dopuszczalne na seminarium. Pierwsza jest bardziej popularna w Europie, druga w USA.
POPRAWKI

Po sprawdzeniu rozdziatu lub pracy w tekscie znajdg sie moje poprawki i komentarze. Moje poprawki nalezy
co do zasady zaakceptowac oraz wyciggngac¢ z nich wnioski. Jezeli poprawiam dany rodzaj btedu, ale tylko w
czesci pracy, to nie znaczy, ze tego samego rodzaju btedy w dalszej czesci pracy mogg zosta¢ — na przyktad
jezeli w trzech przypisach dodam na koncu brakujgcg kropke, to znaczy, ze w pozostatych tez trzeba te kropki

dodac.

Do poprawiania po moich uwagach uzywamy trybu recenzji ($ledzenia zmian) w edytorze tekstu. Tryb ten
umozliwia zapisanie dokonanych poprawek, ktére nastepnie mozna zaakceptowac lub odrzucic.

W kolejnej wersji pracy, przestanej do mnie, moje poprawki nie powinny juz by¢ widoczne (chyba ze autor

chce sie w jakis sposéb do nich odniesc). Zmiany, wprowadzane po moich komentarzach, prosze natomiast
koniecznie wprowadzac¢ w trybie $ledzenia zmian — tak, zebym od razu widziat, co zostato zmodyfikowane.

TERMINY

Prosze stosowac sie do nastepujgcych termindw oddawania kolejnych czesci pracy:

1.1 grudnia — temat pracy,

2.15 grudnia — plan pracy,

3.2 stycznia — poprawki planu pracy (jezeli 2 stycznia przypada w pigtek lub sobote, termin zostaje
przedtuzony do niedzieli),
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4 Koniec sesji zimowej — pierwszy rozdziat (ktérykolwiek — kolejnos¢ pisania jest dowolna),
5.20 kwietnia — catfa praca,

6.20 maja — cata praca po poprawkach,

7.Dwa tygodnie przed obrong — cata praca po ostatecznych poprawkach, wydrukowana i ztozona w trzech
egzemplarzach,

8.Koniec czerwca — obrona.

Prosze nawet nie mysle¢ o obronie pdzniej niz w czerwcu. Oznacza to, ze muszg Panstwo zaliczy¢ sesje w



pierwszym terminie, prosze o tym pomysle¢ odpowiednio wczesnie i nalezycie sie przygotowac.

ODDANIE PRACY
Po zaakceptowaniu pracy do druku nalezy ztozy¢ jg w trzech egzemplarzach:

1.jednym do oceny promotora (druk jednostronny, twarda oprawa) — w sekretariacie katedry albo
bezposrednio promotorowi,

2.jednym do oceny recenzenta (druk jednostronny, twarda oprawa) — w sekretariacie katedry albo
bezposrednio promotorowi,

3.jednym do akt (drukowany dwustronnie i zbindowany) — w dziekanacie (razem z indeksem, obiegdwka,
zdjeciami do dyplomu itd.).

Ponadto nalezy ztozy¢ do dziekanatu ptyte CD z podpisem promotora do sprawdzenia systemem Plagiat.pl.
Na ptycie powinna znajdowac sie:

1.Praca dyplomowa w formacie WORD (nr albumu.DOC lub DOCX) lub w formacie OPENOFFICE (nr
albumu.ODT),

2.Plik opisu pracy w formacie XML, wygenerowany ze strony

https://ps.ug.edu.pl/index.web z zaktadki Opis pracy dyplomowej albumu.XML).



(nr

Ptyta powinna byc¢ opisana nazwiskiem i imieniem, numerem albumu, kierunkiem i trybem studiéw (np.
Administracja | stopnia stacjonarna), rodzajem pracy dyplomowej (np. praca licencjacka), danymi promotora
i jego podpisem.

Jesli ktos nie jest pewien wyniku badania antyplagiatowego, to moze wydrukowac¢ prace dopiero po
,zaliczeniu” badania — o ile jest na to czas.

WARUNKI ZALICZENIA SEMINARIUM

Warunki sg nastepujgce, w odniesieniu do:

1.pierwszego semestru — gotowy pierwszy rozdziat,

2.drugiego semestru — gotowa praca po ostatecznych poprawkach i sprawdzeniu antyplagiatowym,

— przy czym ocena bedzie zaleze¢ od terminowosci oraz jakosci pracy.

OBRONA

Komisja sktada sie z trzech oséb: jednego z prodziekandw, promotora oraz recenzenta. Dyplomanci sg
wywotywani pojedynczo w kolejnosci alfabetycznej. Wywotana osoba wchodzi i siada we wskazanym
miejscu. Nastepnie kazdy z cztonkdw komisji moze zadawac pytania lub dyskutowac z dyplomantem. Zwykle
zadaje sie trzy pytania, w tym najczesciej jedno z pracy i dwa z prawa finansowego ogélnie. Po udzieleniu
odpowiedzi (co zwykle trwa ok. 5-15 minut) dyplomant wychodzi, a komisja ocenia jego obrone. Po chwili
komisja prosi kolejng osobe. Kiedy wszyscy uczestnicy seminarium zakoriczg ww. procedure, komisja poprosi
wszystkich do gabinetu w celu ogtoszenia wynikow.

KWESTIE FORMALNE ORAZ TECHNICZNE

Prosze wykorzystywac czcionki o wywazonym wygladzie (najbardziej popularne to szeryfowa Times New
Roman oraz bezszeryfowa Arial), rozmiar 12 (przypisy 10), odstepy 1,5 linii pomiedzy wierszami, margines
lewy 4 cm (z powodu oprawy twardej), pozostate 2,5 cm. Akapity prosze oddziela¢ od siebie wcieciem
(klawisz , Tab”).

Nagtéwki polecam stosowac nastepujgco:

1. Nagtéwek poziom 1 —rozmiar 16

1.1. Nagtéwek poziom 2 — rozmiar 14



1.1.1. Nagtowek poziom 3 — rozmiar 12

Akty prawne nalezy zawsze powotywac z petnym odwotaniem do miejsca publikacji, np. ustawa z dnia 29
sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (tekst jedn. Dz.U. z 2002 r. Nr 72, poz. 665 z pdzn. zm.). Nalezy podac
publikator ostatniego tekstu jednolitego, a jezeli akt byt pdzniej zmieniany, doda¢ na koncu ,,ze zm.” lub ,,z
pozn. zm.). Jezeli publikator pochodzi z roku uchwalenia danego aktu, to mozna poming¢ rok wydania.
Nalezy pamietac, ze poczgwszy od 2012 r., w zwigzku z przejsciem na publikacje elektroniczng, w Dzienniku
Ustaw nie ma numerodw, a jedynie pozycje.

Jezeli odwotania do danego aktu prawnego bedg sie powtarza¢, warto korzystac ze skrotow. Skrot nalezy
wprowadzic¢ przy pierwszym powotaniu sie na dany akt prawny, np. definicja przedsiebiorstwa zawarta jest w
art. 551 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 ze zm., dalej zwana ,k.c.”).
Mozna rowniez skorzystac z innego sposobu definiowania skrotow: definicja przedsiebiorstwa zawarta jest w
art. 551 k.c.4 Nie nalezy uzywac skrotdw w sytuacjach niepowotywania sie na konkretne przepisy, lecz na
cafg ustawe, np. nie nalezy pisa¢: do roku 2000 funkcjonowanie spétek handlowych regulowat k.h. — zamiast
tego powinno by¢: do roku 2000 funkcjonowanie spotek handlowych regulowat kodeks handlowy. Nalezy
odroézniac skréty (np. k.c. — kodeks cywilny, u.p.d.o.f. — ustawa o podatku dochodowym od oséb fizycznych)
od skrotowcow (np. ZUS — Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, SN — Sad Najwyzszy). Roznica w pisowni jest
widoczna na pierwszy rzut oka.

Odwotujac sie do orzeczen, nalezy zawsze podac date, sygnature oraz miejsce publikacji (jezeli orzeczenie

jest publikowane w internetowej bazie orzeczen danego sadu, wystarczy podac gtdwny adres bazy), np.
orzeczenie SN z dnia 10 maja 1989 ., Ill CZP

4Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 ze zm.).
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36/89, OSNCP 1990, nr 1-4, poz. 56 albo wyrok NSA z dnia 15 listopada 2015 r., Il FSK 1422/13,
Www.orzeczenia.nsa.gov.pl.

Odwotujac sie do pozycji literatury, nalezy stosowac nastepujgcy zapis:

1.Pozycje ksigzkowe: K. Buchata, Prawo karne materialne, Warszawa 1989,

2.Prace zbiorowe: K. Pietrzykowski (red.), Kodeks cywilny. Komentarz, t. |,

Warszawa 1997, a jezeli wskazani sg autorzy poszczegdlnych fragmentdw, to: K.

Kowalska w: K. Pietrzykowski (red.), Kodeks cywilny. Komentarz, t. |, Warszawa 1997, s. 14.

3.Prace zbiorowe sktadajgce sie z odrebnych fragmentow (np. artykutéw, rozdziatéw o zrdéznicowane;j
tematyce): A. Nowak, E. Sikora, Dziatalnos¢ zwigzkdw zawodowych w kopalniach soli — rys historyczny (w:) W.

Pomykato (red.), Encyklopedia prawa, Warszawa 1995,

4. Artykuty w czasopismach: Z. Brodecki, Status prawny izb morskich, ,Panstwo i Prawo” 1972, nr 1.



W przypisach nalezy podac takze numer strony, do ktérej sie odwotujemy (ewentualnie zakres stron). Mozna
stosowac skroty ,,zob. ..."” (zobacz), ,por. ...” (porownaj) albo zwrot ,szerzej...” czy tez ,inaczej...”, jezeli jest to
potrzebne w kontekscie naszej wypowiedzi, np. ,por. K. Pietrzykowski (red.), Kodeks cywilny. Komentarz, t. |,
Warszawa 1997, s. 15” albo ,,inaczej K. Buchata, Prawo karne materialne, Warszawa 1989, s. 14-16".

Jezeli te samag publikacje powotujemy kolejny raz, nalezy korzystac ze skrétéw:

1.Ibidem (tamze), jezeli poprzednie odwotanie byto bezposrednio poprzednim (np. w poprzednim przypisie),
np. ,ibidem, s. 15”.

2.0p. cit. (dzieto cytowane), jezeli poprzednie odwotanie nie byto bezposrednio poprzednim, a odwotujemy
sie tylko do jednej publikacji danego autora, np. ,,K. Buchata, op. cit., s. 20”. Jezeli w pracy odwotujemy sie do
wiecej niz jednej publikacji danego autora, uzywamy skrétu tytutu, np. ,Z. Brodecki, Status..., s. 56” lub ,,Z.
Brodecki, Status..., op. cit., s. 56”.

W spisie wykorzystanej literatury stosujemy analogiczny zapis, jednak ze wzgledu na kolejnos¢ alfabetyczng
podajemy najpierw nazwisko, a potem skrét imienia, np. ,,Buchata K., Prawo karne materialne, Warszawa
1989” — bez numerdw stron. W przypadku powotania sie na autora niewyodrebnionego fragmentu dzieta
redagowanego (jak K. Kowalska powyzej) w spisie nie podajemy tego autora, a tylko redaktora (lub
redaktoréw), np. ,,Pietrzykowski K. (red.), Kodeks cywilny. Komentarz, t. I, Warszawa 1997”. Spis
wykorzystanego orzecznictwa uktadamy wedtug rodzaju sadu, a w drugiej kolejnosci chronologicznie. Akty
prawne ustawiamy w kolejnosci od najwyzszych do najnizszych w hierarchii, a wewnatrz danego rodzaju
aktow — chronologicznie.

Cytaty oznaczamy cudzystowami, wyciete fragmenty ze srodka cytatu znakiem ,,(...)" lub ,[...]”. W przypadku
ttumaczenia nalezy podac personalia ttumacza oraz ewentualnie oryginalny tekst w przypisie.

Powotujgc sie na dokumenty ze stron internetowych, nalezy podac adres oraz date dostepu, np. , dostep 24

pazdziernika 2015 r.”. Nie trzeba tego robié przy orzeczeniach wyciggnietych z oficjalnych baz danych
(orzeczenia.nsa.gov.pl, sip.mf.gov.pl itp.).
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Pliki do mojej oceny zapisujemy w formacie ,,doc” lub ,,docx”, NIE ,,odt”. Polecam pracowac na szablonie,

ktory rowniez udostepniam — sg tam odpowiednio ustawione marginesy, jest wzor strony tytutowej, sg
podane przyktadowe zapisy przypiséw, spisow itd.

UWAGA: prac, w ktérych ww. zasady bedg uporczywie naruszane, nie zamierzam w ogéle czyta¢ — takie
,dzieta” bedg z automatu oddawane do poprawek z adnotacjg ,prosze dostosowac sie do instrukcji”.

POWODZENIA!
tK

©tukasz Karczynski 2017



APPENDIX

TYPOWE BLEDY

1.Zta konstrukcja gramatyczna zdan. Czasem trzeba odswiezy¢ sobie wiadomosci z podstawdwki i
gimnazjum. Przyktad: W zwigzku z powyzszym ciezar dowodu spoczywa na organie podatkowym i jest
zobowigzany do zebrania oraz doktadnego rozpatrzenia kompletnego materiatu dowodowego.

2.Brak precyzji. Przyktad nieprecyzyjnej wypowiedzi obrazuje kawat: Zona prosi meza-informatyka:

— Pojdz do sklepu i kup karton mleka. Jesli bedg jajka, wez szes¢. Gos¢ wraca ze sklepu z szeScioma kartonami
mleka.

— Dlaczego kupite$ az szes¢ kartonéw?!

— Byly jajka.

3.Zfa kolejnos¢ mysli — np. gdy chcac przedstawic stawki podatku dochodowego od oséb fizycznych, student
najpierw opisuje stawke liniowg, nie wspomniawszy nic o klasyfikacji stawek, tzn. nie zaznaczajgc wczesniej,
ze stawka ogdlng jest stawka progresywna, a w niektdrych tylko przypadkach sg stosowane inne stawki, w

tym liniowe.

4.Brak kropki na koncu przypisu, a ogdlniej: przypisy niezgodne z wzorem. Prosze nie lekcewazy¢ wygladu
przypisow!

5.Niepowotywanie ustawy po artykule, np. zgodnie z art. 21 § 1 pkt 1 postepowanie podatkowe wszczyna
sie... zamiast zgodnie z art. 21 § 1 pkt 1 o.p. postepowanie podatkowe wszczyna sie...

6.Niepetne powotanie ustawy, np. ustawa z dnia 29.08.1997 r. — Prawo bankowe zamiast ustawa z dnia 29
sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (tekst jedn. Dz.U. z 2002 r. Nr 72, poz. 665 z pdzn. zm.).
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7.Dziennik Ustaw podany z roku ogtoszenia wersji pierwotnej, a nie ostatniego tekstu jednolitego.

8.Pisanie nie na temat. Na przykfad byt na moim seminarium przypadek napisania

%rozdziatu pt. ,,Pojecie postepowania egzekucyjnego w administracji” na temat sporow doktrynalnych o to,
czy tytut wykonawczy musi by¢ wystawiony na oboje matzonkéw, czy wystarczy na jednego, podczas gdy ten
detal nie ma zadnego znaczenia dla tematyki catej pracy (tekst sam w sobie byt bardzo dobry, ale zbedny, a
przynajmniej o wiele za dtugi).

9.Brak podanego zrédta.

10.Niezréznicowane zrédfa (np. tylko ustawy i komentarze albo, o zgrozo, same podreczniki). Typowy jest



brak artykutéw naukowych w Zrddtach, co oznacza zwykle awersje do siedzenia w bibliotece (albo nawet
przegladania katalogu Bibliografii Prawniczej PAN) czasopism fachowych. Btagd —i to GRUBY! Bez biblioteki
nie da sie napisa¢ dobrej pracy.

11.Niewyjustowany tekst.

12.Cytat jednoczesnie zaznaczony kursywg i ujety w cudzystowie.

13.Sztuczne silenie sie na pisanie mgdrym, naukowym jezykiem — niekiedy wychodzg z tego potworki.
14.Nieodrdznianie pétpauzy (—) od facznika (-) i mylenie regut ich stosowania.

15.Nieumiejetnos$¢ uzywania lub nieuzywania kropki po skrocie ,,dr”.

16.Liczne podwajne spacje w tekscie. Po zakonczeniu pisania najlepiej w wordzie zrobi¢ ,szukaj”, wpisa¢
dwie spacje oraz ustawi¢ automatyczng ich zamiane na pojedynczg spacje.

17.Przepis nie mowi. Przepis stanowi.

18.Pisanie na odwrot, np. ,,ustawa z dnia 12 grudnia 2012 r. o podatku studenckim ust. 1 art. 34” zamiast
,art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 12 grudnia 2012 r. o podatku studenckim”.

19.Pisze sie dogmatycznoprawny, teoretycznoprawny, cywilnoprawny itd., a nie dogmatyczno-prawny czy
teoretyczno-prawny itd. Edytory tekstu to fajne programy, ale nie sg wszechwiedzgce!

20.Gdy opisujesz jakas instytucje prawng, uregulowang w ustawie, musisz powotac jako zrédto konkretne
przepisy tej ustawy, a nie catg ustawe. Komu by sie chciato szuka¢ potwierdzenia Twoich stéw np. w catej

ustawie o podatku od towardow i ustug?

21.Prawidtowy skrot od ,,strony” to ,,s.”, a nie ,str.”, a jezeli juz ktos bardzo chce uzywac tego drugiego, to
niech to robi konsekwentnie, a nie raz tak, a raz inaczej.

22.Zaczynanie zdania od ,tak wiec”.
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