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Zasady pisania prac licencjackich

I. Etapy pracy i reguty wspotpracy z promotorem.

Etapy i elementy pracy, ktére nalezy wykonacd i przedtozy¢ promotorowi jak najszybciej, sg nastepujgce:
temat, cel i teza, plan (spis tresci), robocza bibliografia (w trakcie pisania pracy — udoskonalana), roboczy
wstep (ostateczny wstep pisze sie na koncu), ktory tgczy powyzsze 4 elementy. Do tych elementéw nalezy
potem dodac pierwszy rozdziat pracy lub jego fragment (nie musi to byc¢ rozdziat wymieniany w pracy jako
pierwszy) i poddac go ocenie promotora oraz zaprezentowac na seminarium. Ten fragment musi
uwzglednia¢ wymogi techniczne (np. marginesy, czcionka, wyglad strony tytutowej) oraz formalne (struktura
pracy, sposob przedstawiania tabel, grafiki, bibliografii, przypiséw).

W dalszym etapie dokonuje sie niezbednych poprawek (w przedstawionym fragmencie pracy) i pisze kolejne
czesci korzystajgc z pomocy promotora. REGULA jest przekazywanie promotorowi do sprawdzenia tych czesci
pracy, ktorych ostatecznego ksztattu jest sie juz pewnym, tzn. praca powinna by¢ poprawna zaréwno od
strony merytorycznej zawartosci jak i poprawnosci redakcyjno-technicznej (nie powinno sie oddawac pracy z
btedami literowymi czy tez zdaniami, ktdre sg btedne stylistycznie lub nie zawierajg sensownej tresci -
logicznej wypowiedzi autora). Promotor nie powinien traci¢ czasu na poprawianie techniki pisania, a raczej
wspomagac autora w poprawnym od strony naukowej ksztattowaniu struktury pracy - doborze tresci i takim
redagowaniu tekstu (analizowaniu zebranego materiatu), by udowodni¢ postawiong we wstepie teze. Piszgc
prace nalezy zatem takze zapoznac sie z przydatnymi funkcjami edytora tekstu, takimi jak formatowanie
tekstu poprzez uzywanie zdefiniowanych styléw tekstu (zwtaszcza styléw nagtéwkow, co umozliwi
automatyczne wykonanie spisow tresci). Uwagi promotora nalezy czytac i stosowacé w catej pracy. W razie
watpliwosci, niezbedne sg konsultacje.

Na koncu nalezy:

- napisac zakonczenie pracy w formie podsumowujgcych wnioskow (mozna wykorzysta¢ podsumowania
poszczegdlnych rozdziatéw poprzez dokonanie ich syntezy),

- sporzadzi¢ bibliografie,



- napisa¢ wstep pracy,

- wykonac spis tresci oraz spisy skrétéw, rysunkow i tabel wraz z numeracjg stron, poprzez wykorzystanie
odpowiedniej funkcji edytora tekstu.

Kolejna REGUtA jest taka, ze promotor jednokrotnie sprawdza kolejne sktadane rozdziaty pracy i przekazuje
do nich uwagi, natomiast wraz z ostatnim rozdziatem nalezy takze przedstawic¢ zakornczenie i ostateczny
wstep a takze bibliografie i spisy tabel/rysunkow, czyli cato$¢ pracy — promotor odnosi sie do ostatniego
rozdziatu w formie uwag szczegdtowych a do catosci — w formie ogdlnych uwag. W razie watpliwosci
powstatych po sprawdzeniu i przekazaniu przez promotora uwag, wszelkie kwestie nalezy uzgadnia¢ na
seminarium lub na konsultacjach. W przypadku przekazywania pracy w formie elektronicznej (pocztg
elektroniczng) praca powinna by¢ pisana z wykorzystaniem pakietu Open Office/Libre Office. Nalezy wysytac
catos¢ pracy w jednym pliku (strona tytutowa, spis tresci wykonany z uzyciem odpowiedniej funkcji edytora,
wstep, rozdziaty, wraz z ostatnim rozdziatem takze zakonczenie, bibliografie i spisy tabel i rysunkow).
Poprawianie pracy powinno by¢ dokonywane w trybie ,rejestruj zmiany” na pliku odestanym przez
promotora i zawierajgcym jego uwagi (nie nalezy ich kasowac).

Praca powinna by¢ oddana promotorowi do sprawdzenia najpdzniej 20 maja w formie elektronicznej, tak aby
autor mogt wprowadzi¢ poprawki i przekazac¢ ostateczng wersje wydrukowanej pracy do korica semestru .
Jesli promotor stwierdza, ze prace mozna oceni¢ pozytywnie, podpisuje sie na pierwszej stronie,
umieszczajgc formutke: , prace przyjagtem” oraz podaje date. Nastepnie nalezy ztozy¢ prace w wersji
elektronicznej (CD) do dziekanatu wraz z pozostatymi niezbednymi dokumentami. Obrona odbywa sie w
ciggu miesigca od momentu ztozenia tych dokumentow; ma z reguty miejsce na poczatku lipca.

. Sktadowe elementy pracy

1. Wybor tematu musi by¢ poprzedzony rozpoznaniem literatury i dostepnoscig potrzebnych danych
empirycznych. Nie kazdy fadnie brzmigcy temat jest dobry. Temat musi dawa¢ mozliwos¢ skorzystania

z istniejgcych materiatow i badan oraz powinien by¢ poparty roboczg bibliografig, tj. wykazem publikacji

i zawartych w nich tresci (wraz ze stronami), ktore zostang wykorzystane w pracy. Pierwsze kroki kierujemy
zatem do bibliotek i badamy, czy planowany temat jest odpowiednio opisany i zbadany w istniejgcej
literaturze. Zadaniem dyplomanta jest tg literature poznac i krytycznie sie do niej odnies¢.

Dobrze, gdy praca jest zwigzana z zawodem obecnym lub przysztym, gdy interesuje autora i gdy jest wazna
dla gospodarki. Temat powinien by¢ krotki, jasno sformutowany i w petni zgodny z trescig pracy. Powinien
takze uwzglednia¢ mozliwosci dyplomanta odnosnie zdobycia materiatdw pozwalajgcych czesci teoretyczne
i empiryczne.

Przyktadowe tematy:

Analiza bezrobocia w wybranych jst w latach 1995 - 2005

Analiza bezrobocia wsréd kobiet w latach 1995 - 2005

Analiza poréwnawcza bezrobocia w wybranych jst w latach 2000-2010

Aktywnos¢ zawodowa ludnosci na wybranym rynku pracy w Polsce (w wybranych jst) w latach...

Biernosc¢ i aktywnos¢ zawodowa w Polsce w latach ...

Temat okresla zatem co badamy, gdzie miato miejsce to zjawisko i w jakim czasie. Jednakze tytut pracy nie
musi by¢ tak rozbudowany. Wystarczy napisac ,Bezrobocie w Polsce” a we wstepie okresli¢ powyzsze
elementy tematu.

2. Sformutowanie (we wstepie) podstawowej tezy pracy albo hipotezy, ktéra winna korespondowac z
tematem i roboczym planem pracy, ktory pozwolitby omoéwié wybrany temat i udowodnié przyjeta teze. Teza
jest nietrywialnym stwierdzeniem (zadaniem badawczym w pracy a zarazem podsumowaniem podjetych
analiz), wymagajacym udowodnienia. Z kolei hipoteza wymaga wykazania stusznosci (uzasadnienia).
Stwierdzenie przyjete jako teza musi znajdowac¢ odzwierciedlenie w tresci pracy, musi stanowi¢
podsumowanie catej pracy, szczegdlnie — analiz podejmowanych w czesciach badawczych - empirycznych.

3. Z tematu i tezy wynikac powinien plan pracy - spis tresci (nagtowek wersalikami, od nowej strony — styl
tekstu taki jak tytut rozdziatu). Najpierw rozdziaty teoretyczne — od ogdlnego do szczegétowego, potem —
empiryczne. Praca ekonomiczna powinna zawiera¢ przynajmniej jeden rozdziat dotyczgcy jakiegos elementu
teorii ekonomii. Tytuty podrozdziatow powinny sktadac sie na i zawierac sie w tytule rozdziatu, ta sama reguta



dotyczy tytutdw rozdziatow i tytutu pracy. Istotne jest oczywiscie, aby zawartos¢ tresci danego elementu
pracy odpowiadata brzmieniu tytutu.

Przyktady:

a) temat: Analiza efektywnosci przedsiewziecia inwestycyjnego w ochrone srodowiska. Teza: Inwestycje
dokonane w woj./pow/gminie ... przyspieszajg rozwoj turystyki a tym samym rozwdj regionu.

Rozdziaty: 1. Ochrona srodowiska, 2. Rozwéj regionalny/lokalny, 3. Efektywnos¢ przedsiewziecia (mierniki,
metodologia, itp.)

b) temat: Analiza ekonomiczna budzetu gminy w latach ...

Teza: wydatki inwestycyjne malaty przyczyniajgc sie do wolniejszego rozwoju gminy .

Rozdziaty:

Rozwdj samorzadu terytorialnego w Polsce (,,opowies$¢” o powstaniu i rozwoju idei decentralizacji, o zaletach
i wadach, o realiach tego procesu w Polsce)

Polityka lokalna (w tym - strategia rozwoju i inne dokumenty planistyczne, stymulowanie rozwoju i
przedsiebiorczosci, budzetowanie w gminie i jego zasady)

Analiza budzetu (zwtaszcza tu udowadnia sie teze)

c. temat: Ewolucja systemu bankowego w Polsce w latach 1945 — 20....

Rozdziaty: 1. Teoria pienigdza i kapitatu oraz funkcjonowanie systemu pienieznego w kapitalizmie 2. System
bankowy w Polsce przed rokiem 1989 oraz zmiany w latach 90-tych (w tym - dostosowanie polskiego prawa
bankowego do norm UE), 3. Ocena funkcjonowania polskiego systemu bankowego.

Rozdziatow powinno by¢ od 3 do 5. Nie nalezy mieszac tresci teoretycznych z praktyka. Teza jest
udowadniana w czesci empirycznej. Przedtem trzeba pokazac definicje, prawne podstawy, metodologie itp.
Spis tresci nastepuje po stronie tytutowej. Tytut rozdziatow piszemy wersalikami (duzymi literami)
podrozdziaty i punkty — zwyktg czcionkg. Numerujemy cyframi arabskimi.

ROZDZIAL 1.

TYTUL (WERSALIKI, WYSRODKOWANIE)

Tytut podrozdziatu (bez wersalikow)

4. Wstep (nagtéwek wersalikami, od nowej strony — styl tekstu taki jak tytut rozdziatu) roboczy pisze sie na
poczatku, ostateczny — po ukonczeniu pisania pracy, w formie dokonanej czasu przesztego, w pierwszej
osobie lub bezosobowo — byle konsekwentnie. Wstep musi by¢ bardzo dobrze i czytelnie sformutowany,
wstep roboczy okresla zakres i harmonogram pracy badawczej dyplomanta, wstep witasciwy jest
streszczeniem pracy — zapowiedzig poruszanych tresci oraz dokonanych badan i wyciggnietych wnioskow z
punktu widzenia celu i tezy pracy.

Wstep powinien zawierad:

- 1,2 akapity wprowadzenia (preambuty) — sformutowanie tematu pracy i uzasadnienie jego wyboru:
wyjasnienie waznosci danego zagadnienia dla gospodarki lub przedstawienie przyczyn zainteresowania nim,
- ustalenie zakresu problemowego (co badam, jakg dziedzine), terytorialnego i czasowego pracy, ktory nie
powinien byc¢ krotszy niz 5 lat,

- okreslenie czesci sktadowych pracy: wstep, 3-4 rozdziaty (np. 2 teoretyczne i 1 praktyczny), zakonczenie —
podsumowanie pracy, bibliografie, spis skrétéw, tabel i rysunkdw oraz aneks,

- przedstawienie charakterystyki rozdziatéw (mozna o nich mowic¢ bez podawania tytutow, bo sg w spisie na
poprzedniej stronie) w trybie dokonanym (,,omoéwione zostaty tresci...”)

- wskazanie gtdwnego celu pracy, opisanie metody zastosowanej do jego osiggniecia (analiza empiryczna
danych, analiza opisowa, poréwnawcza, krytyczna analiza danych i informacji uzyskanych w ... ), okreslenie
wykorzystanych materiatéw i podstaw badawczych (ksigzki, artykuty, dane statystyczne, ankiety),

- doktadne okreslenie tezy (,,powyzsza konstrukcja pracy pozwolita udowodnic teze / zweryfikowa¢ hipoteze
pracy, ze ...... / ktéra brzmi ...”). Teza to twierdzenie wymagajgce dowodu, hipoteza — przypuszczenie oparte
na prawdopodobienstwie wymagajgce weryfikacji.

Wstep nie powinien przekraczac 2 stron i nie nalezy w nim stosowac przypisow zrodtowych.

5. Uktfad pracy. Praca powinna mie¢ od 40 do 60 stron. Na kazdy rozdziat powinno przypada¢ mniej wiecej



tyle samo stron. Nie powinno by¢ razgcej nieproporcjonalnosci, np. 10 stronicowe dwa pierwsze rozdziaty i
30 stronicowy — ostatni.

Po wersalikach w tytule rozdziatu nie stosujemy kropki na koncu. To samo dotyczy tytutdw podrozdziatéw.
Mozna pisa¢ wstepy/wprowadzenia do rozdziatéw (tekst pomiedzy tytutem rozdziatu a tytutem pierwszego
punktu) ale wowczas jednolicie we wszystkich rozdziatach.

Kazdy rozdziat zaczyna sie od nowej strony (takze: spis tresci, wstep, zakonczenie, bibliografia, wykazy,
aneksy), natomiast podrozdziaty (punkty) — nie.

Dobdr informacji w kazdym rozdziale powinien pomadc autorowi opisa¢ dane zjawisko spoteczno-
gospodarcze, wyjasnic¢ jego mechanizm lub udowodnié wczesniej przyjeta teze. Informacje nie stuzgce tym
celom sg zbedne. Jesli - przyktadowo - ktos pisze o stosunkach gospodarczych polsko-norweskich, to nie
moze rozpisywac sie o urokach krajobrazu pétnocnej Norwegii. Cze$¢ teoretyczna zawiera podstawowe
pojecia, definicje, kategorie i opis praw i mechanizmoéw ekonomicznych zwigzanych z omawiang tematyka.
Czyli metode, ktdrg autor sie postuguje udowadniajgc hipoteze. Ta czes¢ nie jest niezalezna od tezy. Teoria
musi by¢ kompatybilna do tego co udowadniam. Cze$¢ empiryczna (z reguty 3 rozdziat) zawiera wyniki badan
ankietowych, analizy danych statystycznych oraz wnioski, jakie z tego ptyng. Cze$¢ empiryczna to weryfikacja
tezy / hipotezy. Trzeba starannie dobrac¢ dane, analizy i badania, aby wykazac¢ stusznosc tezy. Tekst pracy, czyli
jezyk, dobor tresci i sposdb argumentowania, powinien wskazywac na duzg wiedze (oczytanie) autora w
zakresie badanej problematyki. Jezyk powinien byc¢ jednolity w catej pracy (zasada jednolitego pidra) —
stanowi to dowdd samodzielnosci pracy. Praca powinna zawiera¢ oméwienie poszczegélnych zagadnien oraz
konfrontacje wtasnych wnioskow i opinii z dotychczasowymi poglgdami wyrazanymi w literaturze
przedmiotu.

Kazdy rozdziat powinien mie¢ wprowadzenie, rozwiniecie, by¢ bogaty we wtasne komentarze,
udokumentowany literaturg w przypisach i podsumowany. Powinien tez zawierac zdanie tgczgce z nastepng
czescig pracy. Materiat w rozdziatach powinien by¢ uporzadkowany, w temacie rozdziatu powinny miescic sie
wszystkie rozdziaty a w nich wszystkie podrozdziaty / punkty. Tytuty rozdziatéw, podrozdziatéw powinny by¢
mozliwie krétkie i jasno sformutowane.

Akapitami rozdziela sie poszczegdlne mysli. Akapit to specjalny wydzielony fragment tekstu stanowigcy
odrebng mysl. (Nie trzeba stosowac wciecia pierwszego wiersza w akapicie na poczgtku punktu, podrozdziatu
czy rozdziatu.) Najogodlniej mowigc - dobry akapit powinien by¢ na tyle dtugi, aby wyrazi¢ jedng mysl i
rozwingc¢ jg w sposob wystarczajacy dla celéw nadawcy i na tyle krotki, aby utatwic¢ czytelnikowi odbidr
tekstu. Powinien by¢ to zatem kawatek jednoczesnie pozywny i strawny. Nie mozna nadmiernie kawatkowa¢
tekstu ani stosowac zbyt dtugich akapitow. Krétszy akapit nastepujgcy po kilku dtuzszych przycigga uwage
odbiorcy, wiec mozna w nim podac idee wyjatkowo istotng, stwierdzenie podsumowujgce rozwazania
przeprowadzane w poprzednich akapitach czy wazne pytanie.

Niekiedy wygodniej jest postuzy¢ sie cytowanym okresleniem, badz definicjg, niz wtasnymi zdaniami. Cytaty
to cudze wypowiedzi przytoczone dostownie. Ujmowane sg w cudzystéw bez dokonywania zmian. Kilku czy
kilkunastozdaniowe cytaty najczesciej wyodrebnia sie inng wielkoscig pisma lub jego krojem, mniejszymi
odstepami miedzywersowymi (miedzy wierszami) lub wiekszym wcieciem catego (dtuzszego) cytatu.
Zmiany (opuszczenia) w cytatach mozna wprowadzad, jesli kazda z nich zostanie wyraZnie zaznaczona:

- pominiecie fragmentu cytowanego tekstu zaznaczamy trzema kropkami umieszczonymi w nawiasie
kwadratowym. Np. ,Test cytatu przez pominietg jego partig [...] koricowa czes$¢ cytatu”,

- skrdcenie cytatu polegajgce na usunieciu poczgtkowej lub koricowej czesci zdania zaznaczamy trzema
kropkami, ale juz bez nawiaséw. Np. ,,...wtasciwie od éredniowiecza Europa Srodkowa, a w tym Polska, jest
obszarem, ktory czerpie z Zachodu...".

W cytatach mozemy stosowac objasnienia lub dopowiada¢, aby staty sie lepiej zrozumiane. Np.:

,Interesy pracownikow reprezentujg réwniez zwigzki zawodowe, ktére majg znaczng liczbe miejsc w
Bundestagu [nizszej izbie parlamentu niemieckiego], jak réwniez swych przedstawicieli we wszystkich
ministerstwach i w tzw. akcji zespolonej [...] czyli forum dyskusyjnym kapitatu, pracy i rzadu".

,...jestesmy w ferworze licznych kampanii powaznych i niepowaznych - podkresla Grzegorz W. Kotodko -
ktore zaktdcajg zdolnosé do zdrowych ocen i obiektywnego wartosciowania faktow...".



Cytat moze byc czescig zdania tworzonego z potfaczenia stéw piszgcego z obcym tekstem. Pamietajmy jednak,
ze ,cytatow uzywamy tyle, co pieprzu do zupy”.

Samodzielnos$¢ naukowgq pracy mozna zachowac tylko i wytgcznie w nastepujacy sposdb:

a) najpierw nalezy zapoznac sie z zagadnieniem poprzez przeczytanie co najmniej kilkunastu ksigzek /
artykutow (wiodacych autorow — autorytetow w danej dziedzinie) i wyrobic sobie zdanie na dany temat,

b) potem nalezy okresli¢ logiczng strukture wypowiedzi (kolejnos¢ tresci w podrozdziatach i rozdziatach) —
powinna ona umozliwia¢ autorowi przejrzyste przedstawienie tematu w formie wykfadu (najpierw na
seminarium, a potem — na obronie pracy),

c) nastepnie - napisa¢ wtasnymi stowami kolejne czesci powotujgc sie jedynie na przeczytane pozycje
zrédtowe. Nie wolno pisa¢ cudzymi zdaniami i akapitami, nawet jesli zmienimy uktad zdan czy zastosujemy
inne stowa. Praca powinna by¢ samodzielnie napisang syntezg wiedzy i informacji, ktére autor zdobyt w
trakcie poszukiwania materiatéw i ich studiowania oraz analizowania danych. Autor powinien, w miare
mozliwosci wnies¢ cos swojego do tematu — przyktady z praktyki, merytoryczng krytyke, wtasny sposob
prezentacji danej teorii czy danych z przeprowadzonych badan.

W pracy czesto postugujemy sie skrétami, np. PKP = Polskie Koleje Panstwowe. Mozna je podzieli¢ na dwie
grupy: ogdlnie znane i specjalne. Te pierwsze nie budzg watpliwosci i nie trzeba ich wyjasniac. Drugi rodzaj
skrotow - typowy tylko dla danej pracy - nalezy objasni¢, bagdz w tekscie, gdy uzywamy go po raz pierwszy,
badz w specjalnym wykazie na konicu pracy, gdy jest ich duzo. Nalezy konsekwentnie uzywac tych samych
skrétéw.

Nie nalezy zaczynac zdania skrétem, umieszcza¢ dwdch skrétéw obok siebie, odmieniaé (dra, drem) - z
wyjgtkiem strony tytutowe], umieszcza¢ liczby przed skrotem (rys. 4 a nie 4 rys.); wyjgtek stanowi okreslenie
czasu (XX w., 1999 r.), dodawac skrétu ,nr” przed numerem tabeli czy rysunku.

Nie stosujemy skrotow zob. i por., gdy relacjonujemy lub dostownie przytaczamy czyjes poglady. Skrét zob.
(zobacz) wskazuje na bezposrednie odniesienie do zrodet i pogladdw autora. Zob. szerzej - oznacza szersze
omowienie danego zagadnienia we wskazanym miejscu. Por. (poréwnaj) - dotyczy sytuacji, gdy wskazujemy
na pozycje, w ktorej znajdujemy potwierdzenie w znacznym stopniu naszego opisu lub prezentacje
zblizonego pogladu.

Przypisy (odsytacze) zrédtowe powinny by¢ stosowane zawsze, gdy piszgc fragment pracy wykorzystano
czyjes badania, poglady, zarowno publikowane jak i nie publikowane, przewaznie wykorzystuje sie te
pierwsze. Nalezy je sporzgdzac jednolicie w catej pracy. Przypis rozpoczyna cyfra, a konczy kropka. Jesli jakas
prace tego samego autora cytujemy wielokrotnie, tylko za pierwszym razem podajemy petny opis
bibliograficzny: 1) G.C. Harcourt, Spory wokot teorii kapitatu, PWE, Warszawa 1975, s. 308. Potem piszemy
tylko: 5) G.C. Harcourt, op. cit., s. 15-22. Jesli powotujemy sie na kilka dziet tego autora, musimy je odrdznic
poprzez podanie pierwszego stowa (lub dwdch stéw) tytutu, tj.: 5) G.C. Harcourt, Spory wokét ..., dz. cyt,, s.
15-22 (op. cit. mozna wdéwczas poming¢, gdyz funkcje tego skrotu petni wielokropek).Skrot dz. cyt. [dzieto
cytowane] mozna zastgpic przez op.cit., czyli opus citatum, ale wtedy w catej pracy stosujemy skroty
tacinskie. Jesli zas w kolejnym przypisie (bezposrednio po zastosowanym powyzej) powotujemy sie na te
samag prace, piszemy jedynie: Tamze, s. 89 (lub Ibidem albo Ibid.). W przypadku powotywania sie na
artykut/rozdziat w pracy zbiorowej nalezy to robi¢ nastepujgco: L. Pasinetti, Wahania cykliczne a wzrost
gospodarczy, (w:) Problemy teorii ekonomii i wzrostu gospodarczego, PWN Warszawa 1961, s. 401 (jesli
publikacja miata redaktora naukowego podaje sie jego nazwisko przed nazwg wydawnictwa, np.: red. M.
Nuti, oddzielajgc je przecinkami). W przypadku zeszytéw/czasopism naukowych przypisy podajemy tak: W.
Aniot, Kryzys finansowy w Europie - reperkusje dla polityki spotecznej, Polityka Spoteczna Nr 4 (445) 2011. W
pracy nalezy konsekwentnie stosowac terminologie wytgcznie tacinska lub wytgcznie polska. Pochytg
czcionkg wyrdzniamy tytut oraz stowa - skroty, ktore go zastepujg. Cyfry w tekscie gtéwnym oznaczajgce
miejsce przypisu stawia sie bezposrednio po przywotaniu czyjejs mysli; mozna je tez postawic¢ na korncu
akapitu, jesli jego tres¢ stanowi synteze informacji zaczerpnietych z danego zrédta, ale przed znakiem
przestankowym, tj. przed przed kropkg i przed dwukropkiem, ktory poprzedza
wypunktowanie/numerowanie.

Dobre podsumowania rozdziatdw mogg by¢ pomocne do napisania zakonczenia.



6. Zakonczenie (nagtdwek wersalikami, od nowej strony — styl tekstu taki jak tytut rozdziatu) to bardzo wazna
czesc¢ pracy — jej przeglad, ktéry nie moze by¢ kopig wstepu. Pokazuje, czy autor jest w stanie w przejrzysty
sposdb podsumowac / stresci¢ wszystko to, czym zajmowat sie w pracy (wykorzystujgc do tego ok. 3 strony
tekstu) i wyciggnac z tego sensowne wnioski. Nalezy przypomnieé, dlaczego praca zostata napisana
(znaczenie tematu) ale przede wszystkim - ustosunkowac sie do stopnia udowodnienia/weryfikacji
tezy/hipotezy (na ile sie to udato, na ile nie). Mozna postuzyc sie nastepujgcymi (lub podobnymi
sformutowaniami: ,,Rozwazania i analizy podjete w pracy pozwalajg twierdzi¢, ze hipoteza zastata
udowodniona, gdyz...[i tu powtarzamy hipoteze]” ; ,Badania przeprowadzone w pracy pozwolity potwierdzi¢
przyjetg we wstepie (hipo)teze, (ze) ...”.

Zasadniczg czescig zakonczenia sg (ponumerowane) wnioski, bedgce uszczegétowieniem tezy, streszczajgce i
podsumowujgce tresci pracy (mozna rozpoczgc ich przytaczanie od zdania: ,,Na powyzszg teze sktadajg sie
nastepujgce wnioski szczegdétowe”, ,,Analiza zagadnien doprowadzita do nastepujgcych wnioskéw: ...”
,,POwyzsze rozwazania upowazniajg do nastepujgcych wnioskow...”). Czytelnik po zapoznaniu sie z
zakoniczeniem/wnioskami powinien dowiedzie¢ sie (bez czytana pracy), jakim zagadnieniem teoretycznym
zajmowat sie autor (jaka jest jego istota, znaczenie, jakie czynniki na nie wptywajg, jakie sg skutki) oraz jakie
analizy zostaty podjete i do jakich wnioskéw prowadzity. Wnioski powinny zawiera¢ najwazniejsze dane
(takze liczbowe) przytaczane w pracy, uzasadniajgce hipoteze. W zakoriczeniu nie moze by¢ danych,
whioskéw, konkluzji, ktérych nie poczyniono wczesniej w pracy na podstawie badar/analiz, zatem nie nalezy
W nim stosowac przypiséw zrodtowych.

7. Bibliografia (nagtowek wersalikami, od nowej strony — styl tekstu taki jak tytut rozdziatu) powinna by¢
pogrupowana wg typu zrédfa na: monografie (pozycje zwarte, ksigzki), artykuty naukowe, strategie rozwoju i
raporty z ich realizacji, akty prawne, stowniki i encyklopedie, artykuty prasowe (nierecenzowane), zrodta
internetowe, pozostate (np. roczniki statystyczne, podreczniki, maszynopisy, regulaminy banku i itp.).
Kolejnos¢ alfabetyczna, numeracja w catej bibliografii powinna by¢ ciggta. Powinna zawierac¢ ok. 20 pozycji
ksigzkowych wydanych w ciggu ostatnich 10 lat, artykuty na wybrany temat za ostatnie 5 lat (ksigzki/artykuty
napisane przez klasykéw tematu — niezaleznie od roku wydania), publikacje zamieszczane na stronach
internetowych prowadzonych przez powazne instytucje (np. ministerstwa i rzgdowe agencje, GUS,
samorzady i ich jednostki, uczelnie wyzsze i instytuty badawcze), czasopisma ekonomiczne (Ekonomista,
Ekonomia, Gospodarka Narodowa, Kontrola Paristwowa, Ruch Prawniczy, Ekonomiczny i Socjologiczny,
Studia Prawno-Ekonomiczne) czasopisma branzowe (Bank i Kredyt, Ekonomika i Organizacja Przedsiebiorstw,
Handel Wewnetrzny, Handel Zagraniczny, Marketing i Rynek, Organizacja i Kierowanie, Przeglad Statystyczny,
Rachunkowos¢, Rynki Zagraniczne, Samorzad Terytorialny, Wspdlnota, Gazeta Samorzgdu i Administracji),
gazety (Zycie Gospodarcze, Nowe Zycie Gospodarcze, Nowy Przemyst, Rynek Pracy, Rzeczpospolita, Gazeta
Bankowa, Polityka, Parkiet).

8. Spisy tabel i rysunkow (nagtdwek wersalikami, od nowej strony — styl tekstu taki jak tytut rozdziatu) - pod
wspolnym nagtowkiem robimy oddzielny spis dla tabel i oddzielny dla rysunkow. Wszystkie wykresy i
schematy nalezy nazywac rysunkami, co utatwi wykonanie spisu przy uzyciu edytora tekstu (ze wskazaniem
stron).

9. W aneksie (nagtéwek wersalikami, od nowej strony — styl tekstu taki jak tytut rozdziatu) gromadzi sie
informacje, dane, rachunki, wzory ankiety, mapy jst, co$ do czego w tresci sie odwotujemy, ale nie
umieszczamy, bo ztamie to logike wywodu.

lll. Wymogi formalne

Prace nalezy pisac korzystajac z pakietu biurowego Open Office/Libre Office, czesci pracy przeczytane i
odestane przez promotora nalezy poprawiac w trybie rejestruj zmiany nie kasujgc uwag promotora.
Marginesy: lewy: 3,5-4 cm, prawy: 1,5-2 cm, gorny: 2,5 cm, dolny: 1,5 cm. Prace drukujemy na papierze
formatu A4.

Gtéwny tekst piszemy 12- lub 13-punktowym pismem z wcieciem pierwszego wiersza, interlinia— 1,5
wierszowa a przypisy 10- lub 11-punktowym z pojedynczg interlinia, co moze zwiekszy¢ liczbe wierszy na
stronie (przypisy sg formalnie poza podstawowym tokiem wywodu). Teoretycznie, na stronie powinno by¢ od
30 do 32 wierszy, kazdy po 65-70 znakdw, co razem daje 1950-2250 znakéw na stronie.



Tytut rozdziatu pisany duzymi literami zaczyna sie 6,5 cm od gory (tj 2,5 cm marginesu + 4 cm). Nalezy
zapewni¢ odpowiedni odstep miedzy tekstem wtasciwym a tytutem.

Aby utatwi¢ operowanie funkcjg indekséw w edytorach tekstu, w przypadku tytutéw tabel (rysunkow) nalezy
zastosowac specjalny styl tekstu, ktory postuzy do utworzenia spisu tabel (rysunkow): Tabele nalezy
przedstawiac¢ nastepujgco:

Tab. 1. Tytut

Zawartosc tabeli

Zrédto: ...

Przenoszenie tabeli na nastepng strone wymaga powtdrzenia numeru tabeli (bez tytutu) i dodania w
nawiasie: (c.d.). Powtarzamy tez wiersz nagtéwka oraz numery kolumn.

W tekscie gtéwnym nalezy wskazac¢ miejsce, w ktérym opisujemy, komentujemy, wyjasniamy dane z tabeli,
wystarczajgce bedzie podanie ,(tab. 1)” na koricu danego akapitu.

Rysunki nalezy podawac tak samo jak tabele (tytut nad, zrodto pod rys.). Istnieje takze inna metoda (nie
zalecana), aby rysunki podpisywaé, zatem opis rysunku nastepuje pod nim. Zrédto podaje sie wéwczas w
nawiasie. W takiej metodzie opis rysunku oraz zrédto sg wysrodkowane:

Grafika, wykres, diagram, schemat

Rys. 1. Tytut

(Zrédto: ...)

Tabele i rysunki stanowig integralng czes¢ pracy i nie mogg one by¢ pozostawione bez komentarza czy
analizy. Cenione przez promotora i recenzentdw sg takie tabele i rysunki, ktore powstaty poprzez
przetworzenie cytowanych danych. Wowczas dodajemy przed Zzrédtem: ,,opracowanie wtasne" lub ,,oprac.
aut. na podst. ...".

Nie wolno umieszczac tabel i rysunkdw na koncu rozdziatu podrozdziatu czy punktu. Koniecznie trzeba dodac
kilka zdan komentarza, zakonczenia lub przejscia do tekstu nastepnych partii pracy dyplomowej.
Wypunktowania i numeracje piszemy przestrzegajgc regut polskiej pisowni, tzn. rozdzielamy je przecinkiem
(lub srednikiem) a koriczymy kropka, natomiast duzg literg piszemy tylko po kropce, np.:

,,Do sktadnikéw dochodu narodowego zalicza sie:

Konsumpcje,

Inwestycje,

Wydatki panstwa,

Saldo eksportu i importu.”

W przypadku zatem punktowan lub numerowania z nawiasami (tzn. 1) ...., 2) ....3) .....), kolejne punkty
piszemy z matej litery.
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