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Zasady realizacji prac licencjackich

Gtéwne elementy pracy licencjackiej

Strona tytutowa

Stanowi wizytowke pracy licencjackiej. Zawiera najistotniejsze informacje dotyczace samej pracy, tzn. tytut,
imie i nazwisko autora (studenta), imie i nazwisko promotora pracy, nazwe uczelni oraz rok, w ktorym zostata
napisana, a takze nr albumu studenta.

Przyktad strony tytutowej:

Spis tresci

Powinien by¢ umieszczony zaraz po stronie tytutowej. Zawiera wypunktowane wszystkie czesci sktadowe
pracy (rozdziaty, podrozdziaty itp.) ze wskazaniem strony, na ktérej sie znajduja.

Przyktadowy spis tresci:

Wstep

Rozpoczyna czes¢ merytoryczng pracy licencjackiej. Zawiera wprowadzenie do pracy, ogélne uzasadnienie
wyboru tematu, krotki opis zawartosci poszczegdlnych rozdziatéw. Powinien znalez¢ sie w nim rowniez cel
pracy oraz jej kryteria, czyli krotka odpowiedz na pytanie o czym jest praca i jakie zatozenia chcemy w niej
udowodni¢ lub opisa¢. Wstep powinien by¢ tak napisany, aby zachecat do zapoznania sie z dalszg trescig
opracowania. Ten fragment pracy najlepiej jest napisa¢ na samym koncu, gdyz w trakcie tworzenia pracy
licencjackiej jej poczatkowe zatozenia mogg ulec zmianie.

Rozdziat i podrozdziat

Kazdy nowy rozdziat zawarty w pracy powinien zaczynac sie od nowej strony. Natomiast podrozdziat nie musi
zaczynac sie od nowej strony. Jeden jaki i drugi element pracy powinien by¢ zaakcentowany (typo)graficznie,
tj. jego numer i tytut powinien by¢ podany wiekszg lub/i pogrubiong czcionka. Podrozdziaty powinny znalezé
sie w spisie tresci.

Przyktad zastosowania rozdziatu i podrozdziatéw w pracy:



Ukfad poszczegdlnych elementdow pracy.

Poszczegdlne elementy pracy tj. rozdziaty, podrozdziaty, ilustracje, wykresy, tabele, opisy do ilustracji itp.
staramy sie stosowac tak, zeby to byto zgodne ze sztukg famania tekstéw oraz podstawowg estetykga pracy.
Nie pozostawiamy zbyt duzej ilosci pustego (niezapisanego) miejsca w pracy na koncu strony (wyjatkiem jest
sytuacja, gdy mamy doczynienia z zakoriczeniem rozdziatu i koniecznoscig rozpoczecia kolejnego od nowe;j
strony). W przypadku podrozdziatu na dole strony muszg by¢, oprdcz tytutu podrozdziatu, co najmniej dwa
wiersze tekstu. Jesli sie nie mieszczg — nalezy przenies¢ tytut podrozdziatu na nowa strone. Opis do ilustracji,
wykresu itp. musi by¢ zamieszczony bezposrednio pod ilustracjg. W sytuacji gdy opis nie miesci sie pod
ilustracjg na jednej stronie, nalezy przenies¢ catos¢ na drugg strone. Staramy sie, aby praca byta przejrzysta i
czytelna, dlatego stosujemy np. podwadjny odstep pomiedzy poszczegdlnymi fragmentami tekstu.
Numeracja stron.

Kazda strona pracy licencjackiej powinna posiada¢ swoj numer. Wyjgtek stanowi strona tytutowa, ktorej
numeru nie nadajemy, ale numeracje od niej rozpoczynamy. Numer strony umieszczamy na dole strony,
najlepiej na srodku lub w prawym rogu.

Marginesy.

W pracy licencjackiej stosujemy nastepujgce wielkosci marginesow:

‘lewy —35 mm,

-prawy — 25 mm,

-dolny i gérny — 25 mm.

Margines lewy pozostawiamy wiekszy ze wzgledu na to, ze w tym miejscu praca bedzie oprawiana.
Zamieszczanie ilustracji, fotografii w pracy.

W sferze ilustracyjnej prac licencjackich mozna (prawie) wszystko. Ale nalezy pamietac o kilku prostych
zasadach. Przede wszystkim (1) ilustracje trzeba wybierac i dotaczac z sensem , co oznacza, ze do kazdej z
nich musi by¢ odniesienie w tresci pracy (innymi stowy kazda musi by¢ w tekscie pracy omdéwiona). (2)
llustracje powinny by¢ ponumerowane (numeracja ciggta). (3) Kazda ilustracja powinna mie¢ swaj tytut oraz
(4) podane zrédto (skad zostata wzieta) wg zasad ogdlnych (czyli jak w przypisach Zzrédtowych) wzglednie
adnotacje “oprac. wtasne”. (5) Spis ilustracji jako aneks dotgczony na koncu pracy licencjackiej jest wskazany
w przypadkach, kiedy ilustracji jest sporo.

llustracje w pracy licencjackiej mogg by¢ liczone do jej minimalnej objetosci, jezeli (a) sg wtopione w tekst, a
nie dotaczone na koncu pracy w formie zatgcznikow, (b) nie jest ich przesadnie duzo.

Jak nie wiemy kto jest autorem pracy/dzieta (zdjecia, rysunku etc.) to wystarczy podac zrédto (np. strone
internetowg, numer czasopisma).

Przyktad zastosowania ilustracji w pracy:

Cytaty.

Kazdy tekst cytowany w pracy musi by¢ odpowiednio oznaczony tzw. cudzystowem ,, ... ,, i oczywiscie by¢
opatrzony przypisem zrédtowym lub polemicznym, zgodnie z zasadg tworzenia przypisu dolnego.

Przy pracach licencjackich nie ma scisle okreslonego maksymalnego putapu cytowania, jest on tylko
zdroworozsgdkowy, tzn. jezeli np. 50% objetosci pracy bytoby wypetnione cytatami (nawet zaznaczonymi
cudzystowem i ze wskazanymi w przypisach zrédtami), to moze wzbudzaé podejrzenia, ze nie zostat
samodzielnie napisana. Duza liczba profesjonalnie podanych cytatéw, przy zachowaniu samodzielnego i
tworczego toku wywodu — jest atutem, a nie uchybieniem w pracy naukowej (w tym licencjackiej).
Przyktad uzycia cytatu w tekscie:

Cytat oprdcz zastosowania cudzystowia nie musi by¢ dodatkowo wyrdzniany w tekscie. W zaleznosci od
upodobania lub/i wrazliwosci estetycznej autora pracy tekst cytowany moze zostac napisany np. kursywa.
Nie ma potrzeby cytowania wypowiedzi ustnej np. dziennikarzy z radia czy z telewizji, o ile nie stanowig owe
cytaty kwestii absolutnie kluczowej i bezwzglednie potrzebnej dla przeprowadzenia gtdwnej tezy pracy
licencjackiej. Jezeli cytowanie jest konieczne, mozna opisac zrodto, z ktdrego pochodzi cytat w przypisie.



Najprosciej w takim przypadku napisa¢ zdanie o tym co kto i gdzie powiedziat w formie opisu, a nie cytatu.
Przypisy

Przypis (dolny, koncowy) to wydzielona czes$¢ pracy wskazujgca na zastosowane w pracy zrodto cytowania,
odwotania autora do okreslonego tekstu. Zasada tworzenia przypisdw sprowadza sie do uzycia odsytacza w
postaci cyfry najczesciej arabskiej pod koniec tekstu cytowanego. Odsytacz w tekscie znajduje sie po znaku
interpunkcyjnym cytowanego fragmentu tekstu. Przypis dolny edytor tekstu umiejscawia na dole strony lub
pod koniec catego dokumentu, oddzielajgc go od reszty tekstu podtuzng ciggtg linig. Cyfra przypisu tozsama
jest z cyfrg cytowanego tekstu, dzieki czemu test jest spojny. Numeracja przypisow jest zazwyczaj ciggta.

W przypisach wskazujemy na zrédto zawarte w bibliografii, stosujgc tzw. opis bibliograficzny sktadajacy sie z
nazwiska autora, tytutu publikacji, daty i miejsca wydania i strony w publikacji, z ktérej zostat zastosowany
cytat lub do ktérej odwotuje sie nasz fragment tekstu.

Interlinia w przypisach powinna by¢ pojedyncza.

Przypisy bibliograficzne dla zrédet internetowych zaczynajg dopiero podlegac jakiejkolwiek standaryzacji.
W sieci funkcjonuje bardzo wartosciowy (i zarazem praktyczny!) opis dwoéch réznych standarddw cytowania
(wskazywania na zrodta) z Internetu.

Zajrzyjcie tutaj: http://www.oss.wroc.pl/biuletyn/ebib14/sliwinska.html

Oba opisane sposoby cytowania w przypisach i wskazywania w bibliografiach internetowych zrédet
informacji sg z punku widzenia ID WSR/WSTH odpowiednie.

Przyktad zastosowania przypisu w pracy:

Przyktad zastosowania przypisu jako tekstu wyjasniajgcego lub wskazujgcego dodatkowe informacje do
fragmentu tekstu:

Przyktad zastosowania kilku przypiséw w krotkim fragmencie tekstu odwotujgcych sie do tego samego zrodta
bibliograficznego:

Zakonczenie / Podsumowanie

Powinno stanowic¢ ostateczne podsumowanie tresci merytorycznej pracy licencjackiej. Zakonczenie
zaczynamy od kilku zdan nawigzujgcych do tematu pracy. Podajemy ponownie cel pracy, aby nastepnie
okresli¢ czy udato nam sie go w pracy zrealizowac. Jesli praca miata charakter badawczy dobrze jest
wymienic zastosowane metody badawcze oraz ich sprawdzalnosc i uzyskane dzieki nim efekty. Najwiecej
uwagi w zakonczeniu poswiecamy na sformutowanie wnioskdw oraz na odpowiedzi na postawione wczesniej
hipotezy. Na koniec warto nadmieni¢ o ewentualnej celowosci kontynuowania dalszych rozwazan nad
tematem pracy lub zaproponowac przewidywany kierunek rozwoju omawianej dziedziny.

Bibliografia

To uporzgdkowany (najwczesniej alfabetycznie) spis publikacji ksigzkowych, czasopism itp., do ktérych autor
odwotywat sie w swojej pracy licencjackiej. Bibliografia stanowi obowigzkowy element pracy majace;j
charakter naukowy, pozwalajgcy na weryfikacje tresci pracy.

Standardowy opis bibliograficzny powinien sktadac sie z nastepujgcych czesci:

-nazwisko i pierwsza litera imienia autora publikacji

-tytut publikacji

-nazwa wydawnictwa

-rok i miejsce wydania

Przyktad zapisu w bibliografii:

W bibliografii rézne rodzaje zrédet, z ktorych student korzystat, powinny by¢ zapisane oddzielnie. Osobny spis
powinny stanowic literatura naukowa (publikacje ksigzkowe), literatura cykliczna (czasopisma, periodyki,
magazyny), zrodta internetowe .

Literatura cykliczna to po prostu tytuty prasowe; do prac naukowych najczesciej wykorzystujemy czasopisma
naukowe i branzowe, ale przeciez nie tylko takie; Rzeczpospolita, Newsweek czy nawet Twoj Styl to tez



wydawnictwa cykliczne i mogg (nawet powinny, jesli byty wykorzystane przy pisaniu pracy) znalez¢ sie w
bibliografii. Internetowe wersje czasopism nie mozna zaliczy¢ w bibliografii do literatury cykliczne;j.

To po prostu strony internetowe. Warto w tej sytuacji poszuka¢ danego tekstu/artykutu w wersji drukowanej
czasopisma. Jesli tak, czasopismo to powinno sie znalez¢ w bibliografii pracy w czesci “wydawnictwa
cykliczne”.

Aneksy i zatgczniki

Nie sg obowigzkowym elementem pracy licencjackiej.

W zatgcznikach/aneksach mozna umiesci¢ dtuzsze dokumenty Zzrédtowe kluczowe dla wywodu lub odbioru i
zrozumienia pracy (np. regulaminy, ustawy, rozporzgdzania etc.), ilustracje, tabele, ulotki, foldery i tym
podobne materiaty, ktére nie mieszczg sie w przypisach i nie sg tez integralng czescig pracy. W przypadku
prac o charakterze badawczym w aneksie mozna umiesci¢ przyktad kwestionariusza, ktéry zostat uzyty do
wykonania badan.

Objetosc¢ pracy

Podstawowg objetos¢ pracy stanowi tekst zawarty w rozdziatach oraz podrozdziatach poczgwszy od wstepu,
az po zakonczenie. Dodatkowo do objetosci pracy wlicza sie strona tytutowa, strona z podziekowaniami lub
dedykacjg, spis tresci, bibliografia oraz spis ilustracji, tabel, wykreséw itp. Nie liczg sie za to aneksy i
zatgczniki. Praca licencjacka powinna liczy¢ nie mniej niz 50 stron. Prace drukujemy jednostronnie..

System antyplagiatowy

AntyPlagiat

Cytaty zaznaczone jako cytaty, czyli w nastepujacy sposob ,, ... ” (wraz z podanym zrodtem) nie s3 w zadnej
mierze plagiatem. Weryfikacja prac programem antyplagiatowym w WSTH bedzie dokonywana w stosunku
do wybranych praci juz po ich ztozeniu.

Procedura sprawdzania czy dana praca jest plagiatem jest nastepujaca:

(1) program antyplagiatowy informuje jakg cze$¢ pracy (procentowo) stanowig cytaty; (2) jesli jest to mniej
niz 8% — wowczas uwaza sie prace za zweryfikowang pozytywnie; (3) jesli jest to wiecej niz 8% — wowczas
dokonuje sie przegladu pracy, zeby okresli¢ jaka czes¢ cytatéw to cytaty uprawnione (tzn. zaznaczone
cudzystowem i opisane przypisem), a jaka nie; (4) jezeli okazuje sie, ze w pracy, ktérej wiecej niz 8% objetosci
stanowig cytaty, cytowania dokonano zgodnie z zasadami cytowania naukowego — nie ma problemu i
wowczas uwaza sie, prace za zweryfikowang pozytywnie; (5) jezeli w takiej pracy znajdujg sie cytaty w formie
plagiatu (bez cudzystowu i wskazania zrodet) wéwczas taka praca zostaje zweryfikowana negatywnie — jako
plagiat.

Program antyplagiatowy sprawdza ciggi wyrazow i to w catym Internecie. Te ciggi wyrazéw — jak wynika z
badan i wieloletnich juz doswiadczen — mogg sie bez Swiadomego naduzycia ze strony autora pracy (czyli
przypadkowo) powtdrzy¢ w kilku procentach objetosci pracy. Jezeli wartosc ta przekracza 8% (tgcznie z
cytatami zaznaczonymi), wéwczas praca jest sprawdzana szczegétowo.

Oswiadczenie antyplagiatowe

Oswiadczenie antyplagiatowe zobowigzany jest ztozy¢ kazdy student przystepujacy do obrony licencjackiej,
jako oddzielny dokument (nie zatgczony do pracy). Oswiadczenie najlepiej zda¢ w momencie sktadania pracy
do sekretariatu. Jezeli ktos waha sie czy moze podpisac takie oswiadczenie, lepiej niech go nie podpisuje i
nie sktada pracy, tylko napisze jg na nowo.

Elektroniczna wersja pracy licencjackiej

Elektroniczna wersja pracy

Do wersji drukowanej, oprawionej pracy licencjackiej student dotgcza ptyte CD/DVD. Na nosniku powinny
zalez¢ sie nastepujgce elementy:

-plik z elektroniczng wersjg pracy licencjackiej zapisany w formacie doc, docx, pdf;

-folder o nazwie ,zatgczniki”, ktory zawiera printscrny, skany, zdjecia cytowanych fragmentdow z testu z
literatury naukowej, cyklicznej oraz zrédet internetowych

Skany, printscreeny materiatéw

Sakny i printscreeny sg niezbedne jako zatgczniki (wytgcznie) do elektronicznej wersji pracy. Materiaty
wykorzystywane przy pisaniu pracy ksigzki (petna bibliografia) muszg zawierac takze skany pierwszej strony



okfadki (wzglednie strony tytutowej).

W wypadku printscreendw to formalnie powinno by¢ tak: (a) jesli majg one by¢ ilustracjami w pracy
licencjackiej (wtopionymi w jej tres¢) — powinny by¢ ponumerowane, zatytutowane oraz powinno by¢
wskazane ich zrédto; (b) jesli majg one by¢é dokumentacjg Zrédta informacji wykorzystanego przy pisaniu
pracy licencjackiej — powinny one byc¢ zrobione osobiscie przez studenta, a ich zrédto (czyli strona
internetowa, z ktérej pochodzg), powinno by¢ wykazane w bibliografii.



